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１．PGISのフロー（概要図）①STEP1-7   >> フロー図 

発注書をUploadするか、 
サービス利用の旨が 記載さ
れたE－mailをシステムに
Uploadする。 メール 
 

クライアント情報の入力 

システムに入力された会計 
データを精査し、 Audit code
とのMappingを行う。 

決算書に関する情報を入力。
1st>メール 
Re-send > メール 

FSをUploadし、Pending事項
をAuditに連絡する 

1 

3 

5 

2 

4 

AAPがAdjustを入力して、 
Auditに送付する。 

PASがAAPの記帳内容が正し
いか確認し、Draft FSを
Uploadする。 

6 

7 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/Visio_PAS_AAP_Workflow_20_12_17_ver3.pdf
【AAP】 個人情報保護法 (PDPA) セミナーのご案内 ：แจ้งการจัดสัมมนาพรบ.คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (PDPA).msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 1  proposal Inform Tsunekawa Industry (Thailand) Co. Ltd. Fiscal year end Dec2020 ) accept PAS's proposal audit fee.msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 2  Confirm due date  Siam Sanyo Machine Works Ltd (Fiscal year end Dec2020 ) already confirmed the due date for submitting draft FS to client..msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 2  Change confirm due date the customer's signer for FS resend Bangkok Master Work Co.Ltd. Fiscal year end Dec2020 ) already confirmed the due date for submitting draft FS to client..msg


１．PGISのフロー（概要図）②STEP8-11 
 

 
 

PASがDraft FSをJP CPAに 
送付する。メール 

9 

AAPがAuditによる監査結果の
正否を入力し、Draft FSを
Uploadする。 

8 

JP CPAが決算書の内容を 
チェック後、決算書の正誤 
を入力する。メール 
メールの説明 

クライアントから署名済の 
FS等をアップロードする。 
必要部数の入力 メール 

10 

11 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 9  PAS send DRAFT FS-PDF to JP CPA. Final draft auditor report Fukuju Industry (Thailand) Co.Ltd. Fiscal year end SEPTEMBER2020 .msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 10  JP CPA confirm DRAFT FS. Final draft auditor report Fukuju Industry (Thailand) Co.Ltd. Fiscal year end SEPTEMBER2020  after reviewing..msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/step10 email.docx
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/step10 email.docx
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 11  Client agreed with draft.  InformMitsubishi Pencil (Thailand) Co.Ltd. Fiscal year end Dec2020 ) accept PAS's proposal audit fee.msg


１．PGISのフロー（概要図）③STEP12-17 

 
 監査付き決算報告書（原本）

を送付する。 メール 

12 

クライアントは監査付き決算
報告書（原本）に署名する。 

13 

会計書類をクライアントに返
却する。 

14 

E-fillingを提出するため、シス
テムからのXBRL形式のファイ
ルをダウンロードする。 
メール 

15 

PND50を提出するため、
Group50ファイルをダウン
ロードする。メール 

16 

青色の監査付き決算報告書を
クライアントに送付する。 

17 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 12  Issue Final FS (Hard Copy) report of Thai EMIC Co.Ltd. (Fiscal year end 2020.msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 15  AAP Prepare  Issue XBRL for FSBOJ.5  Bellabon  Co.Ltd. Fiscal year end Jun2020.msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 16  AAP Prepare  Issue PND.50  Bellabon  Co.Ltd. Fiscal year end Jun2020.msg


2. その他自動メールの内容 

Over due email →Step11でサイン済FSをUploadをお願い致します。 

  
※Over dueメールはclient FS RequestがあればRequest日を、なければRD,DBD,BOI提出 

   日の早い日からFS送付期限日を決定し、その日が過ぎるとサイン済FSがUploadされるま 

   で、1週間毎に1度送付されます。 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/【Audit】 Over Due date Reminder of Uchida Plant Industry (Thailand) Co. Ltd. (Fiscal year end Jul 2018) แจ้งเตือน เกินกำหนดส่งงบของบริษัท Uchida Plant Industry (Thailand) Co. Ltd. (Year 2018 ).msg


3．AGIS→PGISのデータ連動スケジュール 

 
 

PGISはAGISのデータを決算月の2カ月前にUPLOADしています。 
→決算月の2カ月前の段階でJOB LISTの最新の担当者情報反映させるため。 

  
（11月決算の場合） 
①8月15日…担当者確認依頼メール送信（MAMさんから担当者に確認依頼） 
②8月下旬…メール受信後5日以内に担当者をPGISに入力する依頼メール送信 
 （①の情報をもって、MAMさんがPGISに入力） 
③9月初旬…PGISにUPLOAD完了メール送信 
 
 

 

【ご注意！】③以降に担当者が変更になった場合は、手入力で 
  担当者変更が必要です。→担当者の変更方法は こちら 

8/15 

①担当者確認
メール 

8月下旬 

②①で変更があ
れば、変更内容
を反映 メール 

9月初旬 

③PGISにアップ
ロード完了 
メール 

会社情報はAGISと連動しています。 
（JOB LIST、BASIC DATA） 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/通知/【PGIS通知No.5】担当者変更機能追加の件(2018.11.2).docx
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/通知/【PGIS通知No.5】担当者変更機能追加の件(2018.11.2).docx
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/通知/【PGIS通知No.5】担当者変更機能追加の件(2018.11.2).docx
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/【Audit】 １โหลดรายชื่อบริษัท  (Fiscal year end NOVEMBER).msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/【Audit】 โหลดรายชื่อบริษัท  (Fiscal year end NOVEMBER).msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/【Audit】３ โหลดรายชื่อบริษัท Account year end (NOVEMBER).msg


4．HOME画面 

各STEPの数値は現在ペンディングになっている件数です。 

下記の場合、Step2でのご担当のペンディング件数が4件あります。 
この4件は関係者へ連絡ができていない状況ですので、不備、未入力事項がないか確
認してください。 

ペンディングの詳細が確認できます。 
クリックして直接データを入力することも可能です。 



５-１. STEP2の入力までのフロー 

【STEP2入力までのフロー】＞＞詳細説明 

 
(1) 各チームのCPAがPROPOSALをクライアントに送付 
 （→ドラフトの送付希望日・署名者も合わせて確認、CC：OATさん） 
 
 
  (2) クライアントがサインバック（ ドラフトの送付希望日・署名者も回答） 
 

(3) OATさんがPROPOSALをUPDATE（STEP1）及びドラフトの送付希望日・  
   署名者をSTEP2に入力する。（※返信に記載がある場合のみ） 
 

【STEP2の入力画面】 【STEP1の入力画面】 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/通知/【PGIS通知No.14】Step2入力担当者（JP Co_PAS）設定の件.docx


５-２. STEP2の入力内容 
Oatさんが入力するケースもある。 
(クライアントがProposal返信時に回答をした場合) 

①決算から５カ月以内 
②株主総会日から１カ月以内 

名前＋苗字で入力する。 

BOI企業ではない場合、署名者にはWPの保有が必要と 
される。>>詳細説明 

①②のうち、早い方で計算される。 

メール・PGIS画面・レポートに反映される（次スライド参照） 

Step2で入力したFSドラフト送付希望日（request for 1st draft send 
to the customer）がAAP/PASで送付不能と判断した場合、AAP/PAS
が送付可能日等を入力します。PGISの「Audit>Pending」メニューか
ら連動されます。 

決算期から自動計算される。 

決算期から自動計算される。 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/通知/【PGIS通知No.8】Step2／WP保有の有無欄追加(2019.2.1)の件.docx


５-３. SPECIAL REQUESTの入力内容 >>詳細説明 

 
 

①関係者にメールで送付されます。>>メール 

②PGIS画面に反映されます。 

③DASH BOARDレポートに反映されます。 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/通知/【PGIS通知No.12】Special request機能追加の件.docx
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 2  Confirm due date  Aronkasei (Thailand) Co. Ltd. (Fiscal year end Dec2020 ) already confirmed the due date for submitting draft FS to client..msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 2  Confirm due date  Aronkasei (Thailand) Co. Ltd. (Fiscal year end Dec2020 ) already confirmed the due date for submitting draft FS to client..msg


６-１．STEP10の入力（検索画面） 

Statusを確認できる 

進捗状況が確認できます。 

クライアント情報が表示されます。 
  



６-２．STEP10の入力内容 

FSの正誤を入力する。 

FS送付日を入力する。 

PASがUploadしたFSを取得する。 

修正箇所の画像を貼り付けることができる。 

Uploadの履歴が確認できる。 



７．STEP11の入力内容 

・PGISからの自動メールは①②③④下記いずれかを 
   Uploadした際に送付されます。 
 
 ※①②は、①Draft after sign(TH)、②Draft after    
  sign(EN)が揃った際に自動メール送信 
  ③④⑦はUploadされ次第、自動メール送信 
  ⑤⑥はUploadされても自動メール送信なし。 
 

過去の送付日を確認することができます。 

製本部数を入力します。 

備考があれば入力します。（日本語版が必要など） クライアントが未承認の際にチェックを入れる。
→Step6に差し戻し（メール）>> 詳細説明 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/自動メール例/Step 11-2  Client disagree Financial statement Tomoe Trading (Thailand) Co. Ltd. Fiscal year end Sep2020 ).msg
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/通知/【PGIS通知No.9】Step11-2／FS未承認時の差し戻し機能追加の件.docx


８．REPORTの出力方法 

Report >> Remind reportをクリック 

３種類のレポートを取得できます。 

①Remind report（サンプル） 
 →クライアントの進捗状況の一覧が確認できます。 
 
②Step report（サンプル） 
 →現在位置するStepの状況が確認できます。 

③Dashboard report（サンプル） 
 →各ステップが終了していないので、表示されている分はSaveをしてください。 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/レポート類サンプル/Remind_report_サンプル.xls
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/レポート類サンプル/step_report_サンプル.xls
file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/レポート類サンプル/DashBoard_サンプル.xlsx


９．PROPOSAL CONTROL 

① ② 

① Proposal to cus→Proposal送付日 
② Approve Proposal date→サインバック日 

監査見積書のサインバックの有無をご確認ください。 サンプル 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/レポート類サンプル/Proposal_control_サンプル.xlsx


１０．SCHEDULE PLAN（社内スケジュール／２０２０年１２月度決算） 

【スケジュール】(2020年12月度クライアント) 
 
1/8  SCHDULE PLANの内容確認→OVER DUE DATEが65/144社 
 
1/15  SVがクライアントの書類提出日をＰ“WIに提出 
 
1/19-21→OVER DUE DATEが9/144社に修正 
①クライアントからの会計書類予定日の見直し（SV） 
②①を基に再計算 
③②でまだ遅延するケースは、PASでSTEP7を14日→7日に修正 
④③でまだ遅延するケースは、SVがSTEP8を見直し 
⑤さらに遅延するケースはPASでFIELD WORKを見直し 
 
1/25 JP COによる最終チェック（FSリクエスト通りではない場合はクライアントに確認） 
 
1/26 取りまとめ、まだ遅延するクライアントがあれば社内MTG,UPLOAD 

赤色の項目：クライアントからのFS送付リクエストからFS送付予定日が超過しています。 
スケジュールの承認方法については、リンクよりご確認をお願いします。 
 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/通知/JP Accept Planの対応マニュアルคู่มือสำหรับการกด Accept Plan หรือ Not Accept.docx


１０．SCHEDULE PLAN（表示内容の見方） 

監査日程は以下のようにPGIS上で自動計算されます。 

会社名をクリックすると、自動計算により算出された監査日程、実際の監査完了日を確認できます。 



１０．SCHEDULE PLAN（入力方法） 

①会社名をクリックして、詳細画面から「ACCEPT」をクリックする 

②チェックボックスからまとめて「ACCEPT」をクリックする 
 



１０．SCHEDULE PLAN（入力方法） 

SCHEDULE PLANで承認されると、STEP2のリクエスト入力項目はロックがかけられます。 
 



１１．マニュアル類 

以下のメニューより、各部署のマニュアルを確認できます。 



１２．その他（パッケージ担当者入力） 

パッケージ作成担当者はパッケージ作成を開始する際、「パッケージ作成開始日」
を入力してください。 
「パッケージ作成開始日」以降にクライアントがFSを承諾しなかった場合、パッ
ケージ作成者および関係者に注意喚起メールが送信されます。 

【Step1】パッケージ担当者は以下を入力してください。＞＞詳細説明 

file://10.1.1.5/jp_co/PGIS explain/通知/【PGIS通知No.16】パッケージ担当者入力機能追加の件.docx

